
       

SCUOLA DI SCIENZE GIURIDICHE, POLITICHE ED ECONOMICO-SOCIALI

SCHEDA PROPOSTA DI TIROCINIO CURRICULARE

C.IA.C. s.c.r.l. è un’agenzia di formazione professionale senza scopo di
lucro che opera nel Canavese dal 1969

NOME IMPRESA, RAGIONE
SOCIALE ED INDIRIZZO

Corsi di Studio del Dipartimento di Culture, Politica e Società & 
Corsi di Studio del Dipartimento di Economia e Statistica "Cognetti de Martiis"

FIGURA RICERCATA

Le principali attività:

 Affiancamento alla pianificazione delle attività corsuali 
 Segreteria didattica e gestione erogazione corsi (tenuta registri, 

aggiornamento DB aziendale, utilizzo di Sistema Piemonte per l’avvio
corsi)

 Assistenza alla progettazione dei corsi 
 Redazione reportistica
 Relazione costante con l’ufficio amministrativo per l’invio dei dati per 

la fatturazione dei servizi ai clienti o per la redazione della 
documentazione per i corsi finanziati  

 Redazione budget
 Competenze giuridiche di base inerenti la formazione finanziata

ATTIVITÀ DA SVOLGERE

 Principi di organizzazione e pianificazione
 Capacità di studiare e comprendere normative amministrative e 

Bandi Europei 
 Utilizzo principali software suite per ufficio

 Migliorare la capacità di concentrazione e di concertazione del lavoro

CONOSCENZE E CAPACITÀ
ACQUISIBILI

 Orientamento all’obiettivo 
 Precisione ed organizzazione del lavoro minimizzando gli errori e 

ponendo una costante attenzione alla qualità e al controllo dei 
risultati 

 Capacità di comprendere le situazioni, scomponendole nei loro 
elementi costitutivi, individuando relazioni e sequenze cronologiche e
valutare le conseguenze in una catena di cause ed effetti

 Propensione al lavoro di gruppo

 Problem-solving e proattività

ALTRI REQUISITI RICHIESTI

CIRIE’ o IVREA o RIVAROLO C.se o VALPERGA
SEDE DI SVOLGIMENTO DEL

TIROCINIO



       

SCUOLA DI SCIENZE GIURIDICHE, POLITICHE ED ECONOMICO-SOCIALI

DURATA TIROCINIO Durata del tirocinio curriculare

assenza di facilitazioni o rimborsi
FACILITAZIONI PREVISTE

C.IA.C. svolge attività di formazione e servizi al lavoro per soddisfare i

bisogni degli utenti: i committenti pubblici e privati, gli allievi, le famiglie,

le  imprese.  L’offerta  di  C.IA.C.  è  rivolta  al  settore  industriale,  in

particolare  nell’ambito  della  metalmeccanica,  elettromeccanica,

elettronica  e  automazione,  e  al  settore  terziario,  nello  specifico  al

turismo e all’enogastronomia, al benessere e alla cura della persona, ai

servizi  amministrativi,  di informatica gestionale, grafici, multimediali  e

ambientali.

NOTE

RIFERIMENTI AZIENDA PER
INOLTRO CV Laura Cassardo e-mail l.cassardo@ciacformazione.it tel: 0124425064
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